
 

      บันทึกขอความ 
 

  

สวนราชการ งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ่ ร.๖๒/๒๕๖๓ วันที ่๒ ธันวาคม ๒๕๖๒ 
 

   

เรื่อง รายงานขอจาง 
 

   

     

เรียน   ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

               ดวย งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกมีความประสงคจะ จาง

เหมารถโดยสารไมประจำทางพานักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๒ ไปทัศนศึกษาท่ีจังหวัดนครราชสีมา โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังตอไปนี ้ 

               ๑. เหตุผลความจำเปนที่ตองจาง 

                   ดวยนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่มีความประสงคที่เหมารถโดยสารไมประจำทางพานักเรียนชั้น

มัธยมศกึษาปที่ ๒ ไปทัศนศึกษาที่จังหวัดนครราชสีมา ในวันที่ ๖ ธันวาคม ๒๕๖๒ จึงไดทำโครงการไปทัศนศึกษาตาม

เอกสารที่แนบ 

               ๒. รายละเอียดของพัสดุ 

                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

               ๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจางจำนวน ๓๒,๘๒๐.๐๐ บาท (สามหมื่นสองพันแปดรอยยี่สิบบาทถวน) 

               ๔. วงเงินที่จะจาง 

                   เงินนอกงบประมาณจากงบอุดหนุน จำนวน ๓๒,๘๒๐.๐๐ บาท (สามหมื่นสองพันแปดรอยยี่สิบบาท

ถวน) 

               ๕. กำหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 

                   กำหนดเวลาสงมอบงานหรือใหงานแลวเสร็จภายในวันที ่๖ ธันวาคม ๒๕๖๒ 

               ๖. วิธีที่จะจาง และเหตุผลท่ีตองจาง 

                   ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจางพัสดุที่มีการผลิต จำหนาย กอสราง หรือ

ใหบริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

               ๗. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 

                   การพิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคา 

               ๘. การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ 

  คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

  ๑. นายอภิชา วงศเมธชนัน ประธานกรรมการฯ 

   



     รองผูอำนวยการโรงเรียน 

  ๒. นายเชาวิวัฒน มหาโยชนธนิศร กรรมการ 

     ครูชำนาญการพิเศษ 

  ๓. นายธงชัย ดียิ่ง กรรมการ 

     ครูชำนาญการพิเศษ 

  

อำนาจและหนาที่ 

          ๑. พิจารณาคุณสมบัติของผูประกอบการที่มายื่นขอเสนอใหเปนไปตามเงื่อนไขที่กำหนดใน

หนังสือเชิญชวน 

          ๒. พิจารณาคัดเลือกผูประกอบการตามหลักเกณฑการพิจารณาขอเสนอที่กำหนดไวใน

หนังสือเชิญชวน 

          ๓. รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

  

การกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา 

     กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาใหแลวเสร็จภายใน ๕ วัน นับถัดจากวันเสนอ

ราคา 

  ผูตรวจรับพัสดุ 

  ๑. นางสาวไพวรรณ ศักดิ์สุระ ผูตรวจรับพัสดุ 

     ครูชำนาญการพิเศษ 

  
อำนาจและหนาที่ 

     ทำการตรวจรับพัสดุใหเปนไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลงนั้น 

 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด อนุมัติใหดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน

ขอจางดังกลาวขางตน 

 

(ลงชื่อ).......................................ประธานกรรมการฯ (ลงชื่อ)................................................กรรมการ 

        (นายอภิชา วงศเมธชนัน)                               (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนศิร) 

    รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ                                 หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ         

 

                                      (ลงชื่อ)..............................กรรมการ     

                                              (นายธงชัย  ดียิ่ง)              

เจาหนาที่พัสดุ 

 

 

  ทราบ / อนุมัติ 



 

 

  (นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย 

ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 

 

      บันทึกขอความ 

 

  

สวนราชการ งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ่ ร.๖๒/๒๕๖๓ วันที ่๓ ธันวาคม ๒๕๖๒ 
 

   

เรื่อง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจาง 
 

   

     

เรียน   ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก    

               ขอรายงานผลการพิจารณาจางเหมารถโดยสารไมประจำทางพานักเรียนชั้นมัธยมศกึษาปที่ ๒ ไป

ทัศนศึกษาที่จังหวัดนครราชสีมา โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
   

 

รายการพิจารณา รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาที่ตกลงจาง* 

   การจางงาน(๙๓.๑๔.๑๘.๐๐ ) 

นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๒ ไป

ทัศนศึกษาที่จังหวัดนครราชสีมา 

จำนวน ๓ คัน 

นางจุรียศ ศึกษาชีพ ๓๒,๘๒๐.๐๐ ๓๒,๘๒๐.๐๐ 

รวม ๓๒,๘๒๐.๐๐ 

   

* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซื้อหรือจาง เปนราคารวมภาษมีูลคาเพิ่มและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และ

คาใชจายอ่ืนๆ ทั้งปวง 
   

 

โดยเกณฑการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑราคา 

               โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกพิจารณาแลว เห็นสมควรจัดจางจากผูเสนอราคาดังกลาว 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติใหสั่งซื้อสั่งจางจากผูเสนอราคาดังกลาว

   



 

(ลงชื่อ).......................................ประธานกรรมการฯ(ลงชื่อ)................................................กรรมการ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน)(นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

  รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ                                 หัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ

 

(ลงชื่อ)..............................กรรมการทราบ 

(นายธงชัย  ดียิ่ง)อนุมัติ 

เจาหนาที่พัสดุ 

(นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย) 

ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 
ประกาศโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

เรื่อง ประกาศผูชนะการเสนอราคา จางเหมารถโดยสารไมประจำทางพานักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๒ ไปทัศน

ศึกษาที่จังหวัดนครราชสีมา โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

-------------------------------------------------------------------- 

               ตามที ่โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ไดมีโครงการ จางเหมารถโดยสารไมประจำทางพานักเรียนชั้น

มัธยมศกึษาปที่ ๒ ไปทัศนศึกษาที่จังหวัดนครราชสีมา โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 

               การจางงาน(๙๓.๑๔.๑๘.๐๐ ) นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๒ ไปทัศนศึกษาที่จังหวัดนครราชสีมา จำนวน 

๓ คัน ผูไดรับการคัดเลือก ไดแก นางจุรียศ ศึกษาชีพ โดยเสนอราคา เปนเงินทั้งสิ้น ๓๒,๘๒๐.๐๐ บาท (สามหมื่นสอง

พันแปดรอยยี่สิบบาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพ่ิมและภาษีอื่น คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืนๆ ทั้งปวง 

  

 ประกาศ ณ วันที ่ ๓ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

(นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย) 

ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

ใบสั่งจาง 
  

 

ผูรับจาง  นางจุรียศ ศึกษาชีพ 

ที่อยู   เลขที่ ๖๑๒/๔ หมู ๑๐ 

ตำบลลำปลายมาศ อำเภอลำปลายมาศ จังหวัดบรีุรัมย ๓๑๑๓๐ 

โทรศัพท   ๐๙๕๗๖๓๐๓๘๖ 

เลขประจำตัวผูเสียภาษี   ๓๓๑๑๐๐๐๐๑๐๐๕๐ 

  

  

  

 

ใบสั่งจางเลขที่  ร.๖๒/๒๕๖๓ 

วันท่ี  ๔ ธันวาคม ๒๕๖๒ 

สวนราชการ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภเิษก 

ที่อยู  ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บานกรวด ตำบล

ละหานทราย อำเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย 

โทรศัพท  ๐๔๔๖๔๙๑๕๗ ๐๔๔๖๔๙๐๐๗ 

  

                      ตามที่ นางจุรียศ ศึกษาชีพ ไดเสนอราคา ไวตอ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ซึง่ไดรับราคาและตกลง



จาง ตามรายการดังตอไปนี ้
  

ลำดับ รายการ จำนวน หนวย 
ราคาตอหนวย 

(บาท) 

จำนวนเงิน 

(บาท) 

๑ การจางงาน(93.14.18.00 ) นักเรียนช้ัน

มัธยมศึกษาปที่ 2 ไปทัศนศึกษาทีจ่ังหวัด

นครราชสมีา 

๓ คัน ๑๐,๙๔๐.๐๐

๓๒,๘๒๐.๐๐

 รวมเปนเงิน ๓๐,๖๗๒.๙๐

 ภาษีมูลคาเพ่ิม ๒,๑๔๗.๑๐

(สามหมืน่สองพันแปดรอยย่ีสิบบาทถวน) รวมเปนเงินท้ังสิ้น ๓๒,๘๒๐.๐๐
 

  

  

การสั่งจาง อยูภายใตเงื่อนไขตอไปนี้ 

๑.  กำหนดสงมอบภายใน ๕  วันทำการ นับถัดจากวันท่ีผูรบัจางไดรับใบสั่งจาง 

๒.  ครบกำหนดสงมอบวันท่ี  ๑๓ ธนัวาคม ๒๕๖๒ 

๓.  สถานที่สงมอบ  โรงเรยีนละหานทรายรัชดาภิเษก ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บานกรวด 

๔.  ระยะเวลารับประกัน  ๑ เดือน 

๕.  สงวนสิทธิ์คาปรับกรณีสงมอบเกินกำหนด โดยคิดคาปรับเปนรายวนัในอัตรารอยละ ๐.๑๐  ของราคางานจาง 

  แตตองไมต่ำกวาวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท 

๖.  สวนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไมรับมอบถาปรากฏวาสินคานั้นมีลักษณะไมตรงตามรายการที่ระบไุวในใบสั่งจาง กรณีนี ้

  ผูรับจางจะตองดำเนินการเปลีย่นใหมใหถูกตองตามใบสั่งจางทุกประการ 

๗.  การจางชวง ผูรับจางจะตองไมเอางานทั้งหมดหรือแตบางสวนไปจางชวงอีกทอดหนึ่ง เวนแตการจางชวงงานแตบางสวนที่ไดรับ

     อนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางแลว การที่ผูวาจางไดอนุญาตใหจางชวงงานแตบางสวนดังกลาวน้ัน ไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุด 

พนจากความรับผิดหรือพันธะหนาท่ีและผูรับจางจะยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวง  

หรือของตัวแทนหรือลูกจางของผูรับจางชวงน้ันทุกประการ กรณีผูรบัจางไปจางชวงงานแตบางสวน  

โดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ผูรับจางตองชำระคาปรับใหแกผูวาจางเปนจำนวนเงนิในอัตรารอยละ ๑๐ (สิบ) ของวงเงนิ 

ของงาน ที่จางชวง ท้ังน้ี ไมตัดสิทธิผูวาจางในการบอกgลิกสญัญา 

๘.  การประเมินผลการปฏิบตังิานของผูประกอบการ หนวยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบติังานแลวเสร็จตามสัญญาหรือ 

ขอตกลงของคูสัญญาเพ่ือนำมาประเมินผลการปฏิบติังานของผูประกอบการ 

     หมายเหตุ : 

                    ๑. การติดอากรแสตมปใหเปนไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากตองการใหใบสั่งจางมีผลตามกฎหมาย 

                    ๒.ใบสั่งจางสั่งจางน้ีอางอิงตามเลขที่โครงการ ๖๒๑๒๗๑๙๕๖๘๘ จางเหมารถโดยสารไมประจำทางพานักเรียน 

ชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๒ ไปทัศนศึกษาที่จังหวัดนครราชสีมา โดยวิธเีฉพาะเจาะจง 
  

  

ลงชื่อ .............................................................. ใบสั่งจาง 

  ( นายประเสริฐชัย พิสาดรมัย )   

  ผูอำนวยการโรงเรยีนละหานทรายรชัดาภิเษก   

วันท่ี๔ ธันวาคม ๒๕๖๒    



 

ลงชื่อ .............................................................. ผูรับใบสั่งจาง 

  (นางจุรียศ ศึกษาชีพ)   

  ผูรับจาง   

วันท่ี๔ ธันวาคม ๒๕๖๒   

เลขที่โครงการ ๖๒๑๒๗๑๙๕๖๘๘ 

เลขคุมสัญญา  ๖๒๑๒๑๔๑๕๖๖๗๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบตรวจรับการจัดจางเลขที ่ร.๖๒/๒๕๖๓  
  

 วันที ่๖ ธันวาคม ๒๕๖๒ 
  

 

               ตามใบสั่งจาง เลขที ่ร.๖๒/๒๕๖๓ ลงวันที ่๔ ธันวาคม ๒๕๖๒ โรงเรียนละหานทราย

รัชดาภิเษก ไดตกลง จางทำของ/จางเหมาบริการ กับ นางจุรียศ ศึกษาชีพ สำหรับโครงการ จางเหมารถ

โดยสารไมประจำทางพานักเรียนชั้นมัธยมศกึษาปที่ 2 ไปทัศนศึกษาที่จังหวัดนครราชสีมา โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๓๒,๘๒๐.๐๐ บาท (สามหมื่นสองพันแปดรอยยี่สิบบาทถวน) 



              ผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับงาน แลว ผลปรากฎ ดังนี ้

                            ๑. ผลการตรวจรับ 

                                ถูกตอง 

                                      ครบถวนตามสัญญา 

                                      ไมครบถวนตามสัญญา 

                            ๒. คาปรับ 

                                   มีคาปรับ 

                                   ไมมีคาปรับ 

                            ๓. การเบิกจายเงิน 

                                เบกิจายเงิน เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๓๒,๘๒๐.๐๐ บาท 

 

(ลงชื่อ)..............................เจาหนาที่พัสดุ  (ลงชื่อ)................................................หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ                         

(นายธงชัย  ดียิ่ง)                   (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

 

(ลงชื่อ).......................................รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 

ผูตรวจรับการจาง 

 

(ลงชื่อ)......................................ผูตรวจรับการจาง 

(นางสาวไพวรรณ ศักดิ์สุระ) 

  
  

                            หมายเหตุ : เลขที่โครงการ๖๒๑๒๗๑๙๕๖๘๘ 

                                          เลขคุมสัญญา๖๒๑๒๑๔๑๕๖๖๗๘ 

                                          เลขคุมตรวจรับ ๖๒๑๒A๑๒๑๙๑๔๒ 

 

ใบเบิกการจัดจางเลขที ่ร.๖๒/๒๕๖๓  
  

 วันที ่๖ ธันวาคม ๒๕๖๒ 
  

 



               ตามใบสั่งจาง เลขที ่ร.๖๒/๒๕๖๓ ลงวันที ่๔ ธันวาคม ๒๕๖๒ โรงเรียนละหานทราย

รัชดาภิเษก ไดตกลง จางทำของ/จางเหมาบริการ กับ นางจุรียศ ศึกษาชีพ สำหรับโครงการ จางเหมารถ

โดยสารไมประจำทางพานักเรียนชั้นมัธยมศกึษาปที่ 2 ไปทัศนศึกษาที่จังหวัดนครราชสีมา โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงินท้ังสิ้น ๓๒,๘๒๐.๐๐ บาท (สามหมื่นสองพันแปดรอยยี่สิบบาทถวน) 

              ผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับงาน แลว ผลปรากฎ ดังนี ้

                            ๑. ผลการตรวจรับ 

                                ถูกตอง 

                                      ครบถวนตามสัญญา 

                                      ไมครบถวนตามสัญญา 

                            ๒. คาปรับ 

                                   มีคาปรับ 

                                   ไมมีคาปรับ 

                            ๓. การเบิกจายเงิน 

                                เบกิจายเงิน เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๓๒,๘๒๐.๐๐ บาท 

 

(ลงชื่อ)..............................เจาหนาที่พัสดุ  (ลงชื่อ)................................................หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ                         

(นายธงชัย  ดียิ่ง)                   (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

 

(ลงชื่อ).......................................รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 

ผูเบิกรับการจาง 

 

(ลงชื่อ)......................................ผูเบิกรับการจาง 

(นางสาวไพวรรณ ศักดิ์สุระ) 

  
  

                            หมายเหตุ : เลขที่โครงการ๖๒๑๒๗๑๙๕๖๘๘ 

                                          เลขคุมสัญญา๖๒๑๒๑๔๑๕๖๖๗๘ 

                                          เลขคุมตรวจรับ ๖๒๑๒A๑๒๑๙๑๔๒ 

 



 

      บันทึกขอความ 
 

  
สวนราชการ งานการเงนิ ฝายงบประมาณ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

   

ที่ ร. ๖๒/๒๕๖๓ วันที ่๖ธันวาคม  ๒๕๖๒ 
 

   

เรื่อง รายงานผลการตรวจรับพัสดุและขออนุมัติจายเงิน 
 

   

 
 

เรียนผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

                        ตามที่ไดอนมุัติใหจัดจาง ตาม ใบสั่งจาง เลขที ่ร.๖๒/๒๕๖๓ ลงวันที ่๔ ธันวาคม ๒๕๖๒ โรงเรียนละหาน 

ทรายรัชดาภิเษก ไดตกลง จางทำของ/จางเหมาบริการ กับ นางจุรียศ ศึกษาชีพ   สำหรับโครงการ จางเหมา 

รถพานักเรียนระดับมัธยมศึกษาปที่ ๒ไปทัศนศึกษาที่จังหวัดนครราชสีมา โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงิน 

ทั้งสิ้น ๓๒,๘๒๐.๐๐ บาท (สามหมื่นสองพันแปดรอยยี่สิบบาทถวน) 

 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรด  

๑.    ทราบผลการตรวจรับพัสด ุ

                                 ๒.    อนุมัติจายเงินแก นางจุรียศ ศึกษาชีพ  เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น  ๓๒,๘๒๐.๐๐ บาท  

(สามหมื่นสองพันแปดรอยยี่สิบบาทถวน) 

 
                         รายละเอียดดังนี ้

  มูลคา สนิคา      ๓๒,๘๒๐.๐๐ บาท  

บวก ภาษีมูลคาเพิ่ม            --         บาท 

จำนวนเงนิที่ขอเบิก     ๓๒,๘๒๐.๐๐ บาท 

หัก เงินไดภาษีได        ๓๒๘.๒๐ บาท 

 คาปรับ        -       บาท 

 คงเหลือจายจริง        ๓๒,๔๙๑.๘๐ บาท 
 

 ลงชื่อ.................................เจาหนาที่การเงนิ   ลงชื่อ..........................................รองผูอำนวยการฝายงบฯ 
                (นายสมพร  ราชรกัษ )                           (นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 ๖ธันวาคม ๒๕๖๒ ๖ธันวาคม ๒๕๖๒ 
 

             ๑. ทราบ 

๒. อนุมัต ิ

                  ลงชื่อ  ................................................ 

                           (นายประเสรฐิชัย  พิสาดรัมย) 

หมายเหตุ 

รหัสผูรับจาง ๓๓๑๑๐๐๐๐๑๐๐๕๐ 

เลขที่โครงการ๖๒๑๒๗๑๙๕๖๘๘เลขที่

สัญญา๖๒๑๒๑๔๑๕๖๖๗๘ 

เลขคุมตรวจรับ๖๒๑๒A๑๒๑๙๑๔๒ 



       ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 


